'.i
BLIER

Envoi de la convocation avec l'ordre du jour et les annexes : [] & Secrétaire

PREPARER LA REUNION

Faire une ébauche du PV pour faciliter la rédaction en séance S : Secrétaire

Téléphoner pour s'assurer qu'un maximum de membres soient présent-e-s [] Secrétaire

DURANT LA REUNION

Faire signer une feuille de présence [] Secrétaire
Dlst” buer . |es do cuments ................................................................................................... D .. . Se Cretalre ........
Redlger |e PV ................................................................................................................... D .. . Secretalre ........
Ammerla reu mon ............................................................................................................. D .. . Pres'dent e ......
Deaderde |a date de |a prOChamereumon ............................................................................ D .. . TOUteS ...........
Envoyer a tou-e's les membres une liste des choses a faire avec la répartition des taches [] Secrétaire :
. Retravalne rle PV pour |e pre Se nter a |a Sea nce SUN ant e ............................................................... D . . Se Creta"e .........
. Fa Ire appr O uve r |e PV a |Asse mb|e e Ge nera|e SUI Van te ................................................................ D ...... Se Cretalre .........
. |mpr I mer | e PV ..................................................................................................................... D ...... Se Cretalre .........
Fa Ire SI gner . |e PV parle |apre5|d e nteet . unemembre du bu r eau .................................................. D ...... Se cretalre .........
3 ArCh Ner I.(.a. Pv ...................................................................................................................... D ...... Se cretalre .........
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